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Formularz Opis stanowiska prac Nr dok.: Strona
P pracy F-PW-001 1-1
Nazwa stanowiska: Kontroler jakosci
Odpowiedzialny za: 1. Zgodno$¢ dostarczanych materiatow i potproduktow od dostawcow z wymogami Gerdes i klientow
2. Przeprowadzenie auditéw oraz organizowanie spotkan roboczych u dostawcéw w kraju i za granic,
opracowanie raportow oraz zlecen
3. Zgtaszanie reklamacji dostawcow
4. Kontrola jako$ci dostaw materiatow i potproduktow
5. Pracownik odpowiada za catoksztatt spraw nalezacych do jego obowigzkéw oraz za powierzone mu
mienie Firmy
6. Pracownik w jednakowym stopniu odpowiada za podjete decyzje, jak i za niepodjete decyzje w
sytuacji tego wymagajacych
7. Przestrzehanie przepiséw BHP i p-poz
8.  Przestrzeganie wewnetrznych Regulamindw i innych procedur wewnetrznych
9. Odpowiedzialno$¢ przed bezposrednim przefozonym za realizacje zadan
10. Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego stanowiska a zlecone bezposrednio
przez przetozonego
11. Kontakt z dostawcami w kraju i za granicq
12. Kwalifikacja nowych i rozwdj obecnych dostawcow
13. Wzorcowanie czesci zakupowych
14. Sporzadzanie planéw kontroli wejsciowej dla czesci dostarczonych do Gerdes
15. Przeprowadzanie badan jakoSciowych oraz laboratoryjnych
16. Sporzadzenie zapiséw jakosci z przeprowadzanych kontroli zgodnie z obowigzujacymi procedurami
i istrukacjami
17. Natychmiastowe poinformowanie o zaistniatym problemie jako$ciowym z dostarczonymi cze$ciami
odpowiednich pracownikéw dziatu jako$ci, logistyki oraz produkcii
18. Zatrzymanie produktéw niezgodnych
19. Odpowiednie odizolowanie oraz oznaczenie materiatéw wadliwych
20. Nadzor nad $rodkami kontrolno — pomiarowymi bedacymi we wtasnym uzyciu
21. Udziat w budowaniu i utrzymaniu systemu zarzadzania jako$cig
22. Dbatos¢ o porzadek w miejscu pracy
23. Wykonywanie innych polecen przetozonych
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Wymagania: 1.Wyksztatcenie co najmniej zasadnicze zawodowe

2. Obstuga komputera i programu MS Office

3. Do$wiadczenie na podobnym stanowisku

Zakres czynnosci obowiqzuje od 01.04.2025 r.
Pracownik: Data: Podpis: Rozdzielnik: Pracownik/
Przetozony: Data: Podpis: Akta osobowe
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